INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl
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Korespondencija

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowa¢ sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Rejestracja korespondenciji oraz udzielanie odpowiedzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO -
polega na wywigzywaniu sie na odpowiadania na pisma, dbanie o jako$é wspdtpracy z
kontrahentami i innymi stronami zainteresowanymi, realizowanie ptatnosci dla dostawcow

— Dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami - art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie
obowiazku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych

Odbiorcy:
Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia m.in.:

— Dostawca ustug hostingowych tj. poczta e-mail
— Podmioty Swiadczace ustugi pocztowe w zakresie danych kontaktowych

Okres przechowywania:
Do 5 lat w zaleznosci od tresci korespondencji.

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:
Podanie danych jest dobrowolne. W przypadku nie podania danych, nie bedzie mozliwe zatatwienie
sprawy, ktérej dotyczy korespondencja.
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Edukacja dzieci - informacja dla rodzicow

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania oraz podstawa prawna i czas przechowywania

Realizacja procesu edukacji dzieci na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w
zwigzku z ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe oraz ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty w tym m.in.:

— Prowadzenie ewidenciji dzieci (50 lat)

— Prowadzenie dziennikéw zajec (5 lat)

— Prowadzenie dokumentaciji dot. orzeczen / opinii (10 lat)

— Prowadzenie dokumentacji powypadkowej dzieci (25 lub 10 lat w zaleznosci od rodzaju wypadku)

— Prowadzenie dokumentacji dot. nadzoru pedagogicznego (25 lat)
— Naliczanie optat za wyzywienie (6 lat)

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Publikacja wizerunku dziecka w celu promocji wydarzen, konkurséw organizowanych przez
administratora, w przypadku wyrazenia zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (do czasu
wycofania zgody).

Czas przechowywania:
Dane przechowywane przez okres wskazany w przepisach prawa. Powyzej wskazano dla konkretnych
celéw okresy przechowywania danych.

Odbiorcy:
— Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia m.in.:

a) Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA 98052-7329 USA w zakresie
wykorzystywania platformy Microsoft 365.

— Minister Edukacjii Nauki[ul. Wspdlna 1/3 00-529 Warszawa] oraz Informatyczne Centrum Edukac;ji
i Nauki [al. J.Ch. Szucha 25; 00-918 Warszawa] w zakresie przekazywania danych do Systemu
Informacji Oswiatowej

— Inne placowki oswiatowe w przypadku udziatu w konkursach miedzyszkolnych

— Podmiot realizujgcy ustugi doradztwa w zakresie realizacji przepiséw ochrony danych osobowych

— Organ Prowadzacy tj. Gmina Kobierzyce, Referat Wspdlnej Obstugi Jednostek

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa
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Zrédto danych:
Bezposrednio od rodzica/opiekuna prawnego.

Kategorie pozyskanych danych:

Imie i nazwisko, data urodzenia, numer PESEL kandydata (w przypadku braku numeru PESEL seria i
numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢); imiona i nazwiska rodzicow
kandydata; adres miejsca zamieszkania rodzicow i kandydata; adres e-mail rodzicéw; numery telefonu
rodzicdw; preferencje odnosnie placéwek w porzadku od najbardziej do najmniej preferowanych oraz
pozostate dane zawarte w zatgczonych do wniosku dokumentach i oswiadczeniach.

Obowiagzek podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych innych niz pozyskanych w procesie rekrutacji moze by¢
niezbedne do realizacji procesu edukacji. Rodzic przekazuje dyrektorowi placéwki uznane przez niego
za istotne dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka. W przypadku
wizerunku wyrazenie zgody jest dobrowolne.

Informacja o mozliwosci wycofania zgody:

W przypadku gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej zgody, przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Publikacja wizerunku oraz imienia i nazwiska

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna
Publikacja wizerunku i/lub imienia i nazwiska dziecka w celu promocji konkurséw / wydarzen / imprez

kulturalno-edukacyjnych organizowanych przez administratora w zwigzku z udzielong zgodag na
podstawie art. 6, ust. 1 lit. a) RODO

Czas przechowywania:
Wizerunek przechowywany bedzie do czasu wycofania zgody.

Odbiorcy:
— Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia tj. hosting strony internetowej,

wsparcie w zakresie systemoéw informatycznych
— Stronainternetowe przedszkola

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:
Wyrazenie zgody jest dobrowolne.

Informacja o mozliwosci wycofania zgody:

W przypadkach, w ktérych przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj.
Twojej zgody na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Ci prawo do cofniecia tej zgody w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Konkursy / wydarzenia

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Przeprowadzenie konkursu / wydarzenia w placoéwce na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
polegajacym nawspieraniu rozwoju dzieci oraz promowaniu przedszkola w zwigzku z ustawa z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

— Promocja konkursu poprzez publikacje wizerunku w przypadku wyrazenia zgody na podstawie art.
6 ust. 1 lit. a) RODO tj. zgoda na przetwarzanie danych

— Publikacja informacji o laureatach na stronie internetowej i prowadzonych przez administratora na
podstawie udzielonej zgody - art. 6 ust. 1 lita) RODO

— Promocja dziatalnosci kulturalnej w formie publikacji dokumentacji fotograficznej z wydarzenia na
stronie internetowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO tj. zgoda na przetwarzanie danych

Okres przechowywania danych:
Dane przetwarzane za zgodg do czasu wycofania zgody, dane z konkursu przechowywane przez okres
6 miesiecy.

Odbiorcy:
— Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia tj. hosting strony internetowej,

wsparcie w zakresie systemoéw informatycznych
— Strony internetowe przedszkola

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:
Podanie danych jest niezbedne do udziatu w konkursie, wyrazenie zgody jest dobrowolne.

Zrédto danych:
Dane mogty rdwniez zosta¢ pozyskane od macierzystej placowki.

Informacja o mozliwosci wycofania zgody:

W przypadkach, w ktérych przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj.
Twojej zgody na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Ci prawo do cofniecia tej zgody w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Osoby upowaznione do odbioru dzieci

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Zapewnienie bezpieczenstwa dzieci poprzez weryfikacje tozsamosci oséb upowaznionych do odbioru
dzieci na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym w zwigzku z ustawa prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r.

Czas przechowywania:
Przez okres trwania edukacji dziecka, ktérego dotyczy upowaznienie lub do czasu wycofania
upowaznienia.

Kategorie pozyskanych danych:
Imie i nazwisko, PESEL lub numer dokumentu tozsamosci

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Zrédto danych:
Dane pozyskane zostaty od rodzica lub opiekuna prawnego dziecka, ktérego dotyczy upowaznienie.
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Rekrutacja pracownikéw (kandydaci do pracy)

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Przeprowadzenia procesu rekrutacji na wybrane stanowisko

— Dane przetwarzane sg na podstawie Ustawy Kodeks pracy i/lub Karta Nauczyciela - art. 6, ust. 1 lit. ¢c) RODO
- wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,

— Jezelipoda Pani/Paninne dane, ktére nie wynikajg z przepiséw prawa, bedg one przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - zgoda na przetwarzanie danych

— Jezeliw dokumentach zawarte bedg dane o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (dane szczegdlnej kategorii)
i nie bedg one wymagane na dane stanowisko, konieczna bedzie Pani/Pana odrebna zgoda na ich
przetwarzanie. W przypadku gdy dane bedg zbedne, zostang zanonimizowane

— Dane przechowywane beda takze w celu dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

W przypadku gdy nie prowadzimy procesu rekrutacji a przesle Pani/Pan do nas dokumenty aplikacyjne,
konieczna bedzie Pani/Pana zgoda na wykorzystanie ich w przysztych procesach rekrutaciji.

Okres przechowywania

— Oferta pracy osoby, ktéra wygra nabér i podpisze umowe o prace zostaje dotgczona do akt osobowych, a
po rozwigzaniu stosunku pracy przechowywana bedzie przez okres 10 lat.

— Oferty pracy pozostatych kandydatoéw beda niszczone fizycznie po uptywie 3 miesiecy od daty ich zgtoszenia
chyba ze zostanie wyrazona zgoda na wykorzystanie dokumentéw w przysztych procesach rekrutacji

Odbiorcy:
Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia m.in.:

— Dostawcy ustug hostingowych tj. poczta e-mai.
— Podmioty Swiadczace ustugi pocztowe, kurierskie w zakresie danych kontaktowych,
— W przypadku wybranego kandydata na stanowisko urzednicze — uzytkownicy strony BIP

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania przenoszenia danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2
00-193 Warszawa

Informacja o mozliwosci wycofania zgody:

w przypadku gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

Obowiazek podania danych:
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 § 1 KP lub Karty Nauczyciela jest
niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie rekrutacji. Podanie innych danych jest dobrowolne.
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Pracownicy

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Zawarcie oraz realizacja umowy o prace na podstawie art. 6, ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotyczag lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy

Wykonanie obowigzkéw prawnych cigzacych na pracodawcy m.in. obstuga kadrowo-ptacowa,
BHP, prowadzenie akt osobowych, ewidencji czasu pracy, kierowanie na badania lekarskie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO

Szkolenia podnoszace kwalifikacje na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 27
sierpnia 2009 . o finansach publicznych

Publikacja wizerunku i/lub imienia i nazwiska na stronie internetowej na podstawie udzielonej
zgody — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

Okres przechowywania:

Dane przechowywane bedg w aktach osobowych przez okres 10 lat od daty zakoniczenia zatrudnienia.
W przypadku danych podanych dobrowolnie, przetwarzane one bedg do czasu wycofania zgody.

Odbiorcy:

Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA 98052-7329 USA w zakresie
wykorzystywania platformy Microsoft 365

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Medycyna pracy

Urzad Skarbowy

Firmy szkoleniowe w zakresie danych niezbednych do udziatu w szkoleniu

Organ prowadzacy tj. Gmina Kobierzyce

Referat Wspdlnej Obstugi Jednostek

Firmy ubezpieczeniowe

Przystugujace Pani/Panu prawa:

— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zgdania przenoszenia danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
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— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Informacja o mozliwos$ci wycofania zgody:
W przypadku gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej zgody, przystuguje Pani/Panu

prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Dane przetwarzane za
zgodg pracownika to m.in. wizerunek, prywatny numer telefonu lub adres e-mail.

Obowigzek podania danych:

Podanie danych wynikajacych z Kodeksu Pracy lub innych przepiséw sektorowych np. Karty
Nauczyciela jest obowigzkowe. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci zawarcia
umowy. Podanie danych niewynikajacych z przepiséw prawa takich jak prywatny numer telefonu,
prywatny adres e-mail jest dobrowolne.
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Pracownicy - umowa zlecenie

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Zawarcie oraz realizacja umowy zlecenie na podstawie art. 6, ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza lub do podjecia dziatan na
zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy

Wykonanie obowiagzkéw prawnych cigzgcych na pracodawcy m.in. obstuga kadrowo-ptacowa, zgtoszenie
do ZUS na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze

Szkolenia podnoszgce kwalifikacje na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego nha administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach

Dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych

Okres przechowywania:

Dane przechowywane bedg przez okres 10 lat od daty zakonczenia umowy.

Odbiorcy:

Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Witasciwy Urzad Skarbowy

Organ prowadzacy tj. Gmina Kobierzyce

Referat Wspdlnej Obstugi Jednostek

Przystugujace Pani/Panu prawa:

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo zgdania przenoszenia danych

Prawo zgdania sprostowania danych

Prawo zgdania usuniecia danych

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

Prawo wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Informacja o mozliwosci wycofania zgody:

W przypadku gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej zgody, przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Dane przetwarzane za
zgodag pracownika to m.in. prywatny numer telefonu lub adres e-mail oraz wizerunek.

Obowigzek podania danych:
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Podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak
mozliwosci zawarcia umowy zlecenie.

Uzyskanie odpisu swiadectwa pracy

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Przyjecie i realizacja wniosku o wydanie odpisu swiadectwa pracy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO w zwiagzku z Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, Rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r. w sprawie szczegdtowej tresci Swiadectwa pracy oraz
sposobu i trybu jego wydawania i prostowania.

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Wydanie decyzji odmownej w przypadku odmowy udostepnienia informacji publicznej na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z Ustawa o dostepie do informacji publicznej z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. oraz przepisy Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Okres przechowywania:

5 lat od czasu z ztozenia wniosku.

Odbiorcy danych:

Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

Przystugujace Pani/Panu prawa:

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo zgdania sprostowania danych

Prawo zgdania usuniecia danych

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do przyjecia i realizacji wniosku.
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Pracownicze plany kapitatowe

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Realizacja umowy w imieniu i na rzecz osdb zatrudnionych o prowadzenie pracowniczych planéw
kapitatowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018
r. o pracowniczych planach kapitatowych art. 7 oraz art. 2 pkt. 3.

— Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Okres przechowywania:
10 lat od czasu ustania zatrudnienia lub rezygnacji z PPK zgodnie z przepisami ustawy o emeryturach i

rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (art. 125 a ust. 4 a)

Odbiorcy danych:

— Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

— Towarzystwo Swiadczgce ustugi pracowniczych plandéw kapitatowych, z ktérym pracodawca
zawart porozumienie o wspotpracy.

— Referat Wspélnej Obstugi Jednostek

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:
Przystgpienie do PPK jest dobrowolne, a podanie danych jest niezbedne do przystgpienia.
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Umowy cywilno-prawne (kontrahenci)

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Zawarcie i wykonanie umowy cywilno-prawne;j - przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatan
przed zawarciem umowy i wykonania umowy zgodnie z art. 6, ust. 1 lit. b) RODO

Sktadanie skarg i wnioskow - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ) RODO) - polegajgca na dbaniu o jakos¢ dostaw
Prowadzenie dokumentacji ksiegowo-podatkowej - wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawag z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - w zw.
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,
ustawag z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

Okres przechowywania:

6 lat od zakonczenia umowy cywilno-prawnej

Odbiorcy:

Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia tj. dostawcy ustug hostingowych
Podmioty swiadczace ustugi pocztowe w zakresie danych kontaktowych

Urzad Skarbowy

Organ prowadzacy tj. Gmina Kobierzyce

Przystugujace Pani/Panu prawa:

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo zgdania sprostowania danych

Prawo zgdania usuniecia danych

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia umoéw oraz ich realizacji. Konsekwencja
niepodania danych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.
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Pracownicy firm zewnetrznych reprezentujacy kontrahentow

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Wykonywanie dziatan zmierzajgcych oraz koniecznych do zawarcia umowy | przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO)
- polegajaca na dbaniu o jakos$¢ dostaw

— Zgtaszanie reklamacji, ewentualnych skarg czy wnioskéw dot. wspotpracy przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO)
- polegajaca na dbaniu o jakos$¢ dostaw

— Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - w zw.
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,
ustawag z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Okres przechowywania:
6 lat od czasu zakonczenia umowy, w ktdrej podane zostaty Pani/Pana dane do realizacji umowy lub
kontaktu.

Odbiorcy:
— Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

— Podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe w zakresie danych kontaktowych
— Organ prowadzacy tj. Gmina Kobierzyce

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zgdania dostepu do danych
— Prawo zgdania sprostowania danych
— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania
— Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzagd Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa

Zrédto danych:
Dane pozyskane zostaty od Pani/Pana pracodawcy w celu realizacji zawartych umow.

Kategorie pozyskanych danych:
Imie i nazwisko, numer telefonu, stuzbowy adres e-mail.
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Zapytanie ofertowe

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Przyjecie i rozpatrzenie oferty na podstawie art. 6, ust. 1 lit. ¢c) RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zw. Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych; Regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2.1.1) Ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych

Realizacja umowy z wybranym oferentem na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej dane dotycza przez okres trwania umowy
Prowadzenie dokumentacji ksiegowo-podatkowej w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c) RODO

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - w zw.
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,
ustawag zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

Okres przechowywania:

5 lat od czasu udzielenia zapytania ofertowego

Odbiorcy:

— Podmioty z ktédrymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:

— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia oferty, a w przypadku
wybranej oferty do zawarcia umoéw oraz ich realizaciji.

Strona 15z 29



Przechowywanie danych - archiwum

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Przyjecie wniosku dotyczgcego zarchiwizowanych danych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawag z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach

Okres przechowywania
5 lat od czasu ztozenia wniosku

Odbiorcy:
Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych - wykonanie obowigzku, nastepuje w zakresie, w jakim dane
osobowe podlegajgce udostepnieniu moga byé ustalone za pomocg istniejgcych $srodkoéw
ewidencyjnych (art. 22b ust. 3 ustawy o harodowym zasobie archiwalnym i archiwach)

— Prawo zadania sprostowania danych ograniczone w stosowaniu w zwigzku z art. 22b ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn. administrator przyjmie
od osoby, ktérej dane dotycza, pisemne sprostowanie lub uzupetnienie dotyczace jej danych
osobowych, nie dokonujac ingerencji w materiaty archiwalne

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania ograniczone w stosowaniu w zwigzku z art. 22b

ustawy zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn. nie
ma zastosowania art. 18 RODO lit. a) oraz b) RODO w zwigzku z przetwarzaniem danych w
archiwum.

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiagzek podania danych:
Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z przepisow prawa.
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ZFSS - pracownicy / byli pracownicy

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Realizacja $wiadczer z ZFSS na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i szczegélnych praw przez
administratora lub osobe ktérej dane dotyczg w zwigzku z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych

Zawarcie i realizacja umowy pozyczki mieszkaniowej - przetwarzanie jest niezbedne do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy i wykonania umowy zgodnie z art. 6, ust. 1 lit. b) RODO oraz art. 6
ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawag z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - w zw.
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy z ustawag z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

Okres przechowywania:

5 lat od czasu skorzystania z ZFSS

Odbiorcy:

Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
Komisja socjalna lub przedstawiciele zwigzkéw zawodowych

Przystugujace Pani/Panu prawa:

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo zgdania sprostowania danych

Prawo zgdania usuniecia danych

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do realizacji swiadczen lub zawarcia umowy
pozyczki. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci udzielenia swiadczen.
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ZFSS - poreczyciele

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Realizacja umowy poreczenia pozyczki z ZFSS na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. —
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej dane dotyczag przez okres trwania
umowy oraz art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zwiazku z Ustawag z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny

— Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

— Dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w
zwigzku z Ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Okres przechowywania:
Dane przechowywane przez okres 5 lat od czasu sptaty pozyczki przez pozyczkobiorce.

Odbiorcy:
Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zagdania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych:
Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do poreczenia pozyczki.
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Staze

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Realizacja stazu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowiagzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z Ustawa o promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie szczegdtowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych.
Wykonanie obowigzkéw prawnych cigzacych na pracodawcy m.in. BHP, ewidencji czasu pracy,
przetwarzanie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Okres przechowywania:

10 lat od czasu zakoriczenia stazu

Odbiorcy:

— Medycyna pracy
— Podmioty, z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:

— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych niezbedne do realizacji stazu.

Zrédto danych:

Dane mogty zostaé pozyskane od Powiatowego Urzedu Pracy.
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Praktyki

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawa

— Realizacja praktyk studenckich na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawy
zdnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe art. 68 pkt. 8

— Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Okres przechowywania:
10 lat od czasu zakonczenia praktyki

Odbiorcy:
Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych:
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do udziatu w praktykach. Konsekwencja
niepodania danych bedzie brak mozliwosci udziatu w praktykach.
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Whioskujacy o udostepnienie informaciji publicznej

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Rozpatrzenie wniosku o dostep do informacji publicznej oraz udostepnienie informacji publicznej
lub wydanie decyzji odmownej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z Ustawg
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz Ustawg Kodeks Postepowania
Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.

Odwotanie od decyzji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z Ustawg Kodeks
Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. art. 127

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawag z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Okres przechowywania:

10 lat od czasu ztozenia wniosku

Odbiorcy:
Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:

— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne.
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Monitoring wizyjny

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Zapewnienie bezpieczenstwa dzieci i pracownikdw oraz ochrona mienia na podstawie art. 6 ust. 1
lit. e) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym w zwigzku z ustawa prawo oswiatowe z dnia 29 stycznia 2004 r. art. 108a

— W przypadku wystgpienia roszczen: Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - w zwigzku z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
oraz z ustawag z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

Okres przechowywania:
Nagrania przechowywane sa 14 dni, nastepnie sg automatycznie nadpisywane. W przypadku
wystgpienia roszczen nagranie moze by¢ przechowywane do 6 lat.

Odbiorcy:
Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych
— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa
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Skargi i wnioski

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Przyjecieirozpatrzenie skargi / wniosku na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z Ustawa
z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzgdzenie Rady
Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i
wnioskow

— Publikacja skargi wraz z danymi w przypadku wyrazenia zgody — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

— Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Okres przechowywania:
25 lat od czasu ztozenia skargi

Odbiorcy danych:
- Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

- Uzytkownicy strony BIP w przypadku wyrazenia zgody na publikacje danych

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych
— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia skargi /

wniosku
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Zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Przyjecie i realizacja wniosku o zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-
komunikacyjnej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z art. 30 ustawy z dnia 19 lipca
2019r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

— Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Czas przechowywania:
dane przechowywane przez okres 6 lat od czasu ztozenia wniosku

Odbiorcy:
Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:

— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych
— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania
— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:

Podanie danych w zakresie imienia i nazwiska, danych kontaktowych oraz wskazania sposobu
kontaktu zwnioskodawca jest niezbedne i wynika z wskazanych powyzej przepiséw prawa.
Konsekwencjg niepodania danych moze by¢ nieuwzglednienie wniosku.
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Awans zawodowy nauczyciela

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Przeprowadzenie postepowania egzaminacyjnego w celu nadania lub odmowy nadania stopnia
awansu zawodowego nauczyciela na podstawie art. 6, ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z: art. 9b ust. 2, ust. 4 pkt 2 i ust. 5 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela; 89 ust. 1, 8 14, 8 16 ust. 2a rozporzadzenia Ministra Edukacji

Narodowej z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli; art. 43 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informac;ji
oswiatowej

— Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawa
zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Okres przechowywania:

Dane osobowe nauczyciela sktadajgcego wniosek o awans zawodowy beda przechowywane przez
okres niezbedny do realizacji postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela kontraktowego,
a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa — awans
zawodowy nauczycieli - 50 lat.

Odbiorcy danych:

- Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
- Organ prowadzacy tj. Gmina Kobierzyce

- Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu

Przystugujace Pani/Panu prawa:

— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do rozpatrzenia wniosku o nadanie
stopnia zawodowego nauczyciela. Podanie danych niewynikajgcych z przepiséw prawa takich jak
numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne.

Informacja o mozliwosci wycofania zgody:

w przypadku danych podanych dobrowolnie przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$é¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Zamowienia publiczne

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamdwienia publicznego oraz udokumentowania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 6, ust. 1 lit. ¢c) RODO -
spetnienie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze w zw. z ustawg z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

— Realizacja umowy z wybranym oferentem na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej dane dotycza przez okres trwania umowy

— Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach/ okres przechowywania zgodnie z art. 78
ustawy PZP przez okres 4 lat, prowadzenie dokumentacji ksiegowo-podatkowej w przypadku
wybranego oferenta — art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO - spetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

Okres przechowywania:
5 lat od czasu udzielenia zapytania ofertowego

Odbiorcy:
— Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
— Osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu
oart. 18 orazo art. 74 ustawy zdnia 11 wrzesnia2019r. PZP —zasada jawnosci ma zastosowania
do wszystkich danych osobowych z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679 (tzw. Danych wrazliwych/szczegdlnej kategorii)

Przystugujace Pani/Panu prawa:

— Prawo zadania dostepu do danych - (zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby wystepujgcej z
zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 75 ustawy PZP)

— Prawo zgdania sprostowania danych — (zgodnie z art. 19.2 i art. 76 ustawy PZP wykonanie tego
obowigzku nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani
zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z
ustawa oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow)

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania — (zgodnie z art. 19.3 ustawy PZP wykonanie tego
obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia tego
postepowania)

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych:
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Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia oferty, a w przypadku
wybranej oferty do zawarcia umow oraz ich realizacji, do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

Osoby podane do kontaktu w razie wystagpienia wypadku

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowa¢ sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna
— Dane wykorzystane bedag wytgcznie w razie wystagpienia wypadku pracownika (osoby podane do
kontaktu w razie wystgpienia wypadku)

Odbiorcy danych:

- Pracownicy administratora

- Podmioty wspétpracujgcy z administratorem na podstawie uméw powierzenia

- Organy panstwowe, ktérym udostepnienie danych osobowych regulujg oddzielne przepisy prawa

Przystugujace Pani/Panu prawa:

— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych:
Dane pozyskane zostaty od pracownika zatrudnionego w Przedszkolu Samorzagdowym w Kobierzycach,
ktory podat te dane jako kontaktowe w razie wystgpienia wypadku.
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Osoby realizujace postanowienia sadu

Administrator Pani / Pana danych: Przedszkole Samorzgdowe w Kobierzycach przy ul. Robotniczej
19 A, 55-040 Kobierzyce; tel. 71/311-12-41, e-mail: sekretariat@przedszkolekobierzyce.pl

Inspektor Ochrony Danych: We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowaé sie pod adresem: iodpk@przedszkolekobierzyce.pl

Cele przetwarzania i podstawa prawna

— Realizacja postanowien sadu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze w zw. z ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
wykonawczy oraz rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 1 czerwca 2010 r. w sprawie
podmiotéw, w ktérych jest wykonywana kara ograniczenia wolnos$ci oraz praca spotecznie
uzyteczna

Okres przechowywania:
Dane przechowywane beda do czasu wykonania postanowien sadu

Kategorie danych:
Tres$¢é postanowienia sadu

Odbiorcy danych:
- Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zadania dostepu do danych

— Prawo zadania sprostowania danych

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych:
Podanie danych jest niezbedne i wynika z przepisow prawa

Zrédto danych:
Kuratorzy, sady powszechne
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